Zakladni Skola a Matetska Skola Praha 6, Na Dlouhém lanu 43

SMERNICE C. 32 K OCHRANE OZNAMOVATELU
(k 1. 10. 2023)

Uvodni ustanoveni

1. Smérnice k ochran¢ oznamovateli je soucasti vnitiniho kontrolniho systému
(organizacni smérnice) piispévkové organizace Zakladni Skola a Matefska Skola,
Praha 6, Na Dlouhém lanu 43

2. Smérnice je zpracovana v souladu:
a) se smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 o ochrané osob,
které oznamuji poruSeni prava Unie, ve znéni pozd¢jSich predpish
b) a se zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovatelti, ve znéni pozdéjsich
predpisi (dale ,,zakon o ochran¢ oznamovatell).

3. Smérnice je vydavana k zajisténi pravidel pro oznamovani mozného protipravniho
jednani Skoly jakozto povinného subjektu dle § 2, odst. 1 zakona ¢. 171/2023 Sb., o
ochran¢ oznamovateld, ve znéni pozdéjSich predpist, a k zajiSténi ochrany
oznamovateld.

4. Smérnice stanovuje vnitini oznamovaci systém pro podavani a postup posuzovani
podanych oznameni. Jiny zpisob oznamovani (Ministerstvu spravedlnosti nebo
uvefejnénim) stanovuje zakon o ochrané oznamovateli. Kontrolu nad dodrzovanim
povinnosti vykonava Ministerstvo spravedlnosti nebo organ inspekce prace.

Vnitini oznamovaci systém

1. Oznameni o moZném protipravnim jednani Skoly (déle ,,0znameni*) jsou opravnény
podat prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému osoby, které, byt
zprostiedkovangé, pro Skolu vykondvaly nebo vykonévaji praci nebo jinou obdobnou
¢innost, uchézely se ve Skole o praci nebo jinou obdobnou ¢innost nebo byly i jsou
se Skolou v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti (déle
,0znamovatelé®).

2. Skola vylucuje pfijimani oznameni od osob neuvedenych vyse v odstavci 1.

3. Skola stanovi osobu pfislusnou k vykonu ¢innosti souvisejicich s podanim a
posuzovanim divodnosti oznameni (dale ,,ptislusna osoba‘).



4.

10.

11.

Oznameni je mozno podat piislusné osobé¢:

a) pisemné v listinné podob¢ osobné piislusné osobé nebo doporuc¢enym dopisem
nebo dopisem s doru¢enkou na adresu skoly s oznac¢enim na obélce
,whistleblowing- neotvirat®,

b) pisemné elektronicky na e-mailovou adresu ptislu$né osoby,

C) ustné — osobné, po predchozim sjednani osobni schiizky oznamovatele s
pfislusnou osobou.

O Gstnim ozndmeni potidi pfislusna osoba zvukovou nahravku (pokud oznamovatel
souhlasi) nebo zdznam, ktery vérn¢ zachycuje podstatu Gistniho ozndmeni, ptipadné
pfepis zvukové nahravky. Pfislusna osoba umozni oznamovateli vyjadfit se k
zaznamu nebo piepisu, a jeho vyjadieni k zaznamu nebo ptepisu piilozi.

S podanymi ozndmenimi se miiZe seznamovat pouze piisluSna osoba, kterd nesmi
poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit i¢el podavani oznameni.

Informace o totoZnosti oznamovatele a osob s oznamenim souvisejicich podle § 4
odst. 2 pism. a) az h) zdkona o ochrané¢ zaméstnavatel poskytne ptislusna osoba
jen s jejich pisemnym souhlasem, s vyjimkou povinnosti poskytnout tyto informace
prislusnym organiim vefejné moci podle jinych pravnich predpist; v tomto piipadé
o tom pfedem oznamovatele vyrozumi s uvedenim diivodii a umozni oznamovateli,
aby se k poskytnuti informace vyjadiil.

Ptislusnd osoba vyrozumi oznamovatele pisemné o piijeti oznameni do 7 dnti ode
dne pfijeti oznameni, ledaze:
a) oznamovatel vyslovné pozadal, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala
nebo
b) je zfejmé, Zze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni
totoznosti oznamovatele jiné osobg.

Zjisti-li prislusna osoba pfti posuzovani diivodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni
podle zakona o ochrané oznamovatelll, vyrozumi o tom pisemné bez zbyte¢ného
odkladu oznamovatele.

Ptislusna osoba posoudi diivodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele 0
vysledcich posouzeni do 30 dnli ode dne pfijeti oznameni (v ptipadech sloZitych l1ze
lhtitu prodlouzit az o 30 dnt, nejvySe vSak dvakrat, a pfislusnd osoba o tomto
vyrozumi oznamovatele pisemné pred uplynutim lhiity).

V ptipad¢ dlivodného oznameni navrhne piislusna osoba Skole opatieni k predejiti
nebo naprave protipravniho stavu. O pfijatém opatieni Skola neprodlené vyrozumi
pfislusnou osobu, kterd o ném bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele.



12. Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako diivodné, pfislusnd osoba bez zbyte¢ného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, ze na zéklad¢ skutecnosti
uvedenych v oznameni a z okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezieni ze
spachani protipravniho jedndni, nebo shledala, ze ozndmeni se zakladaji na
nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu
vetejné moci.

13. Ptislusné osoba vede evidenci udajti o pfijatych ozndmenich v rozsahu stanoveném
zakonem o ochran¢ oznamovateld.

14. Piislusné osoba uchovava podand oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenim
po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

I1l. Zavérecna ustanoveni

1. Smérnice je zavazna pro oznamovatele dle odstavce 1 ¢asti II. této smérnice.

2. Smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem 1. 10. 2023

Ptilohy:

1. Informace pro oznamovatele
2. Formulaf pro oznameni

V Praze dne 1. fijna 2023 Mgr. Renata Riedlova
feditelka Skoly



